【申請様式2017-3】個人情報を取扱う業務の概要

個人情報を取扱う業務の概要

（申請事業者の事業内容ごとに、取扱う個人情報の概要を記入いただくものです。）
（*下表1～4のゴシック体の記述は記入例です。記入時は削除のうえ記入してください。）
	
	個人情報を取扱う業務
	個人情報の
種類
	件数
（概数）
	取得方法
	外部委託の有無
	個人情報保管状況

	1
	診療業務
	診療申込書

カルテ

X線画像
	2,000件／月
	患者さんから直接取得
	無
	ID及びパスワードによりアクセス権限を設定してデータベースサーバーに保管

	2
	健診業務
	名簿

受診票

検診結果
	3,000件／月
	利用者、委託元から取得
	無
	ID及びパスワードによりアクセス権限を設定してデータベースサーバーに保管

	3
	医事請求業務
	レセプト
	2,000件／月
	直接取得
	無
	ID及びパスワードによりアクセス権限を設定してデータベースサーバーに保管

	4
	人事関係業務
	従業者の個人情報
	230人分／累積
	直接書面取得
	有
	総務部人事課のキャビネットに施錠保管



	
	
	採用応募者の個人情報
	50件／年
	
	
	

	
	
	従業者及びその扶養家族の特定個人情報
	355人分／累積

	直接書面取得及び直接書面取得以外の取得
	有
	委託先の税理士事務所の金庫内に保管

	
	
	ストレスチェック診断情報
	1人分／累積
	直接書面取得以外の取得
	有
	委託先のデータベースサーバーに保管

	
	…
	….
	….
	….
	
	….


【記入上の注意】この行以下は、提出時に削除されても問題ありません。
1. A4縦の用紙を使用してください。

2. 個人情報を取扱う業務：個人情報を取扱う全ての業務について、業務内容が理解できるように記入してください。

3. 個人情報の種類      ：取扱う物件を具体的に記入してください。

4. 件数(概数)          ：件数は概数でけっこうです。

5. 取得方法　　      　：取得する方法が分かるように記入してください。
6. 外部委託の有無　　  ：個人情報の取扱いを外部委託するか否かを記入してください。
7. 個人情報の保管状況　：個人情報を保管している場所と状況が明確に分かるように記入してください。
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