【記録2024-18】教育実施記録

○○年度　教育実施記録（様式例）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
報告日：　　　　　　　　　　　承認日：　　　　　　　　
報告者：　　　　　　　　　　　承認者：　　　　　　　　

	教育の名称
	

	教育実施日／
教育実施期間
	

	使用テキスト
	

	集合研修等の場合の講師
	　　社内　　　社外　　　　※該当を○印で囲ってください

	＜教育の概要＞


	受講対象者・部門
	

	


受講者数／受講対象者数
	役員　　　　　　　　 （　　　名／　　　　名）
正社員　　　　　　　 （　　　名／　　　　名）
契約社員　　　　　　 （　　　名／　　　　名）
受入派遣社員　　　　 （　　　名／　　　　名）
受入出向社員　　　　 （　　　名／　　　　名）
委託先の従業者　　　 （　　　名／　　　　名）
パート・アルバイト等 （　　　名／　　　　名）
ボランティア　　　　 （　　　名／　　　　名）
合　　計　　　　　　 （　　　名／　　　　名）



【記入上の注意】この行以下は、提出時に削除されても問題ありません。
1. 本様式例のような内容を盛り込んだ実際の記録の写しを提出してください。
2. A4縦の用紙を使用してください。
3. 開催日時の順、教育毎に記入してください。
4. 受講者数は、社員、正社員、契約社員、受入派遣社員、受入出向社員、委託先の従業者、パート・アルバイト等、ボランティアに分けて記入してください。
5. 教育の概要については、教育の目的、内容等、理解度確認方法(テスト、アンケート等)について記入してください。
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