【記録2024-20】内部監査実施記録

○○年度　内部監査実施記録（様式例）
報告日　　　　　　　　　　　　 ：　　　　　　　　　　　承認日：　　　　　　　　
報告者（個人情報保護監査責任者）：　　　　　　　　　　　承認者：　　　　　　　　
	被監査部門
	

	内部監査実施日／
内部監査実施期間
	

	内部監査テーマ
	

	監査員
	　　社内　　　　社外　　　　※該当を○印で囲ってください

	＜内部監査内容＞

	＜内部監査結果要約＞

	＜指摘事項・改善指示事項＞

	＜是正処置の結果・改善された結果＞


	＜報告・承認手続き＞


【記入上の注意】この行以下は、提出時に削除されても問題ありません。
1. 本様式例のような内容を盛り込んだ実際の記録の写しを提出してください。

2. A4縦の用紙を使用してください。
3. 内部監査実施日の順、被監査部門ごとに記入してください。
4. 監査員の所属部門：複数の監査員が監査した場合は、担当した全ての監査員の所属部門を記入して
ください。
5. 報告・承認手続き：監査結果の報告と承認がどのようになされたのかを記入してください。
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